
 



 

1. Общие положения 

1.1. Правила приема, перевода на следующий год, обучения, отчисления и восстановления 

учащихся в отделении дополнительного образования детей (далее Правила) разработаны с 

целью определения порядка приёма, перевода на следующий год обучения, отчисления и 

восстановления учащихся в структурном подразделении - отделении дополнительного 

образования детей (далее ОДОД) Государственного бюджетного общеобразовательного 

учреждения  средней общеобразовательной школы № 412 Петродворцового района Санкт-

Петербурга имени М.А. Аветисяна (далее  ОО), для соблюдения конституционных прав 

граждан Российской Федерации на образование, реализацию государственной политики в 

области дополнительного образования, защиты интересов ребёнка и удовлетворения  

потребностей в выборе программ дополнительного образования.   

1.2. Правила являются нормативным локальным актом ОО, принимаются Общим 

собранием работников и утверждаются приказом директора.  

2. Нормативно - правовая база 

2.1. Правила разработаны на основании следующих нормативных актов:  

- Конституции Российской Федерации;  

- Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273 «Об образовании в Российской Федерации»;  

- Федерального закона от 31.07.2020 № 304-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный 

закон Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» по вопросам 

воспитания»;  

- Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 г. № 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам»;  

- Постановления Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 

28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 2.4.4.3648-20 

«Санитарноэпидемиологическими требованиями к организациям воспитания и обучения, 

отдыха и оздоровления молодёжи»;  

- Порядка о зачислении в образовательные организации, реализующие дополнительные 

общеобразовательные программы», утверждённого Распоряжением Комитета по 

образованию Правительства Санкт-Петербурга № 2788-р от 26.10.2021 г.;  

- Положения о структурном подразделении - отделении дополнительного образования 

детей; 

- Устава ОО.  

3. Правила приёма учащихся в ОДОД 

3.1. Обучение в ОДОД осуществляется на государственном языке на бюджетной основе. 3.2. 

Дополнительное образование детей может быть получено на иностранном языке в 

соответствии с дополнительной общеразвивающей программой и в порядке, установленном 

Федеральным законом № 273-ФЗ «Об образовании» и локальными нормативными актами 

Учреждения.  

3.3. Приём на обучение проводится на принципах равных условий приёма для всех 

поступающих, за исключением лиц, которым предоставлены особые права (преимущества) 

при приёме согласно действующему законодательству.  

3.4. При приёме на обучение администрация ОДОД знакомит учащегося и (или) его 

родителей (законных представителей) с образовательными программами и другими 

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
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деятельности, права и обязанности учащихся. При приёме на обучение учащихся из других 

ОО администрация ОДОД также знакомит учащегося и (или) его родителей (законных 

представителей) с Уставом ОО, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности в дополнительном образовании.  

3.5. ОДОД размещает данные документы на информационном стенде и на официальном 

сайте в сети Интернет.  

3.6. Приём на обучение в ОДОД осуществляется на основе «Порядка о зачислении в 

образовательные организации, реализующие дополнительные общеразвивающие 

программы», утверждённого Распоряжением Комитета по образованию Правительства 

Санкт-Петербурга № 2788-р от 26.10.2021 г.  

3.7. Сроки подачи заявок на обучение по дополнительным общеразвивающим программам 

для групп 1 года обучения и выше на очередной учебный год устанавливаются с 10 июня по 

1 сентября текущего года.  

3.8. Сроки подачи заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам на вакантные места текущего учебного года – в течение года, с учётом 

требований дополнительной общеразвивающей программы. В объединениях одного года 

обучения в последний триместр обучения зачисление не проводится.  

3.9. Для зачисления в ОДОД на следующий учебный год заявителем представляются 

следующие документы:  

- заявление;  

- документ, подтверждающий отсутствие медицинских противопоказаний к занятиям по 

программе дополнительного образования (для компьютерных, спортивных, 

туристических и хореографических объединений);  

- страховой номер индивидуального лицевого счета ребенка.  

Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы.  

3.10. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 

или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий 

право ребенка на пребывание в Российской Федерации:  

- миграционная карта;  

- виза;  

- разрешение на временное проживание ребенка; вид на жительство;  

- разрешение на временное проживание родителя с указанием сведений о ребёнке; вид на 

жительство родителя с указанием сведений о ребёнке;  

- иные предусмотренные федеральным законом или международным договором 

Российской Федерации документы, подтверждающие право иностранного гражданина на 

пребывание (проживание) в Российской Федерации.  

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.  

3.11. Форма заявления размещена на сайте ОО в разделе «ОДОД» в сети Интернет.  

3.12. Заявление о приёме и другие документы хранятся в ОДОД до окончания 

обучения ребёнка по дополнительной общеразвивающей программе.  

3.13. Зачисление на следующий учебный год оформляется распорядительным актом 

ОО в течение 5 рабочих дней после завершения приёма заявлений о приеме на первый год 

обучения.  
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3.14. Информация о приёме в ОДОД размещаются на информационных стендах и на 

официальном сайте ОО.  

3.15. Образовательная деятельность в ОДОД осуществляется в объединениях: 

кружках, секциях, группах, студиях, ансамблях и иных объединениях (далее – 

объединения).  

3.16. Занятия в объединениях проводятся по дополнительным общеразвивающим 

программам различной направленности.  

3.17. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их.  

4. Перевод учащихся на следующий год обучения 

4.1. Учащиеся, освоившие дополнительную общеобразовательную программу, переводятся 

на следующий год обучения.   

4.2. Учащиеся в объединениях, не освоившие образовательную программу по различным 

причинам, могут повторить обучение по заявлению родителей (законных представителей).  

4.3. Продолжительность обучения зависит от возрастных особенностей учащихся, 

направленности и сроков освоения программ, начального уровня знаний в выбранной 

образовательной области. 

5. Порядок комплектования 

5.1. Комплектование объединений на новый учебный год производится до 01 сентября 

ежегодно, занятия начинаются с 01 сентября текущего года.  

5.2 Количество объединений в ОДОД определяется запросом учащихся и (или) их 

родителей (законных представителей) на конкретные программы и кадровым обеспечением 

ОУ; оформляется в учебно-производственном плане, который согласуется в отделе 

образования района и утверждается приказом директора ОО.  

5.3. Объединения первого года обучения формируются как из вновь зачисляемых учащихся, 

так и из учащихся, не имеющих по каким-то причинам возможности продолжить занятия в 

объединениях второго и последующих годов обучения, но желающих заниматься 

избранным видом деятельности.  

5.4. Учебными объединениями второго и последующих годов обучения являются 

объединения, в состав которых входят учащиеся, освоившие программу первого года 

обучения (и последующих) или вновь поступившие учащиеся, зачисленные приказом 

директора по итогам проведённого собеседования. При выбытии учащихся педагог 

дополнительного образования должен доукомплектовать объединение.  

5.5. Комплектование групп, учащихся по дополнительным общеобразовательным 

программам с использованием компьютерной техники, осуществляется соответственно 

оснащенности компьютерного класса (1 учащийся – 1 рабочее место) с целью повышения 

эффективности реализации программ и качества образования.  

6. Сохранение места в отделении дополнительного образования детей 

 6.1. Место за учащимися в ОДОД сохраняется на время его отсутствия в случаях: 

- болезни; 

- карантина;   

- прохождения санаторно-курортного лечения;   

- отпуска родителей (законных представителей);   

- в иных случаях в соответствии с уважительными семейными обстоятельствами по 

заявлению родителей (законных представителей).   

7. Отчисление учащихся 
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7.1. Может производиться по следующим причинам:  

− По заявлению родителей (законных представителей) в устной или письменной форме.   

− В связи с продолжительными пропусками занятий по неуважительной причине.  

− По решению ОО за неисполнение или нарушение Устава школы, Правил внутреннего 

распорядка для учащихся и иных локальных нормативных актов по вопросам организации 

и осуществления образовательной деятельности в соответствии с действующим 

законодательством. ОО незамедлительно обязано проинформировать об исключении 

учащегося его родителей (законных представителей).  

− Наличия медицинского заключения, препятствующего обучению.  

7.2.Прекращение обучения в группе по желанию ребёнка, родителей (законных представителей) 

считается выбытием. Выбытие учащегося оформляется приказом директора ОУ. При выбытии 

учащегося из группы в соответствующей графе журнала учёта работы группы делается запись с 

указанием даты и причины выбытия.  

8. Порядок восстановления учащихся  

8.1. Восстановление на обучение по дополнительным общеобразовательным программам 

отчисленных по инициативе учреждения учащихся не осуществляется.  
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